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Anhang 2 

 

Informationszugang 

 

 

 

Schritt Was?            Wer? 

1 
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Gesuch einer Person um Zugang zu (amtlichen) 
Informationen* der Kirchgemeinde 

• Per E-Mail 

• Per Telefon 

• Schriftlich (schriftliches Gesuch nötig, falls: 
a) vertrauliche Informationen betroffen 
b) Interessenabwägung notwendig 
c) besonders aufwendiges Gesuch) 

Prüfung des Zugangsgesuchs: Sind die 
gewünschten Informationen herauszugeben? 
(ja/nein/teilweise)  

Wichtig – wenn Personendaten in den 
Informationen enthalten sind: Frist an betroffene 

Person zur Stellungnahme      Was? 
     Wer? 

 

Entscheid betreffend Herausgabe 

 

Unverzüglich weiterleiten an 

Ansprechperson für Daten-

schutzfragen (Frist 1 Arbeitstag) 

Einzelne Mitarbeitende 

 

Ansprechperson für 

Datenschutzfragen 

(inhaltliche Bearbeitung) 

Ja Nein 

Kommunikation der Information bzw. des 

negativen Entscheids an die gesuchstellende 

Person (Frist 30 Tage) 

Kirchenpflege 

 

Kirchenpflege 

Kirchenpflege           

(Gesamtverantwortung) 

* Wichtig: Gesuche einer betroffenen Person um 

Zugang zu ihren eigenen Personendaten (Auskunft/ 

Löschung/Berichtigung/Sperrung) sind nach dem 

Prozess «Gesuche Personendaten» zu behandeln 

(Ziff. 5.3, S. 25)  


